
校图书馆办公室 赵雨婷

图书馆
介绍与利用

——入馆教育课程
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滨湖校区图书馆

馆舍面积近1.28万㎡，共5层，全馆共设8个藏阅一

体化借阅书库。

分别是社会科学图书借阅室（3个，位于2、3、5

楼各一）、自然科学图书借阅室（2个，位于3楼和4楼

）、期刊阅览室（1个，位于3楼），建筑与艺术图

书借阅室（1个，位于2楼）、传统文化馆藏（1个，位

于1楼）；

另 外 2，4，5层设有自修室3个，共提供座席近

1500席。
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滨湖校区图书馆导览图
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滨湖校区图书馆导览图
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馆舍面积近0.55万㎡，共5层；

1楼为图书借阅室

2，3楼为自修室，共提供座席近1400

席。

北城校区图书馆
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北城校区图书馆导览图
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图书馆自修室规定

根据图书馆管理规定，禁止同学任何形式

的“占座”行为，做到“一人一座，人走物走

”，

自修室系读者学习的场所，必须保持室内

的安静整洁，维护环境秩序人人有责。

“一人一座，人走物走”
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图书馆自修室规定

每天图书馆会对自修室实行座位动态监测

，每天9:00-9:30,14:00-14:30,19:00-19:30

三个时间段为监测时间（北城校区监测时间段

为9:00-9:30,14:00-14:30,21：30-22：00）

，在监测时间段每天累计3次的无人座位将被清

理。

“一人一座，人走物走”
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图书馆自修室规定

图书馆对清理出来的物品不负保管责任。

凡遇大型考试，如研究生考试、国考、安

徽省考等参与学生较多的考试当天不做监测。

自习室请假，每周最多请1次，最长2天。

需要不在校凭证（比如学生因故外出辅导员会

有假条）或者监测时间均为上课时间（需图书

馆核实）。

“一人一座，人走物走”
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纸质图书利用

纸质图书

目前馆藏纸质图书共有60万余册，约10万种，其中

以工业技术为主的自然科学类和艺术类图书约占55%，经

济、管理类图书约占10%，其余是人文社科类图书。

期刊杂志

期刊每月到刊及时上架，所有期刊均可在滨湖校区

图书馆三楼社会科学第二借阅室阅览，同时也支持读者拍

照，根据相关规定所存期刊均不外借。

报纸

我校图书馆提供报纸阅览服务。可在滨湖校区各报

纸架拿取阅览，在图书馆内阅览完毕后需将其放回原位，

以便其他同学阅读。

纸质资源
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图书馆读者证（借阅证）如何办理？

读者证是读者在馆内借阅文献、进行学习活动

的凭证。读者证仅限本人使用，必须妥善保管，不

得转借他人或冒用他人证件。

捡到他人的读者证应主动归还本人，凡使用非

本人读者证者，图书馆有权取消借阅权限，并追究

责任。

校园“一卡通”就是图书馆读者证
读者类型 续借期限 册数

在校学生 30天 5册
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如何进行图书借阅和归还呢？

读者在规定阅览室借阅台办理外借手续，将读者证和

要借的图书交给工作人员 即 可 ， 未 携带借阅证，无法核实

读者身份的，工作人员有权利拒绝为其办理借阅手续。

读者证仅限本人使用，不可转借他人。

读者所借图书资料，务必按规定时间归还至借阅楼层的

阅览室借阅台（在哪个阅览室借的就在哪个还），逾期

（30天）不还者，系统会自动暂停借书权限，并收取一定

延期使用费用，直到归还所借图书方可恢复借书手续。

另，学生休学、退学和毕业离校，必须还清所借图书才

可办理离校手续。

如何归还？
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图书馆借阅流程
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如何检索图书？

1.在借阅室服务台请勤工助学同学帮助检索

2.使用“我的图书馆”网上检索

获取索取号（见右图）后
到对应阅览室进行查找，获取书籍。
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妙思系统中的“我的图书馆”使用介绍

“我的图书馆”在我校图书馆网页的首页，是图书

馆书目检索系统妙思系统的一个重要组成部分。可以获取

图书索取号及馆藏图书所在地。

有利于读者全面了解个人的图书文献借还信息，及

时避免图书超期罚款。还提供了关于读者个人借阅基本情

况的15项内容：借还查询、预约查询、预借查询、我的

帐目、超期文献、荐构结果、我的咨询、我的书架、喜欢

类目、我的新书、利用统计等栏目。

“我的图书馆”

学生账号为学号；教职工账号为本人身份证号。

初始默认密码为本人账号

进入图书馆首页妙思系统后

点击妙思系统右上方“我的图书馆”。
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我的图书馆

我的图书馆使用

请注意，不使用时请

务必点击左下角的“

安全退出”按钮，以

保护您的信息安全。
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索取号查找

以《大学英语听力》为例

1.在检索类型中选择“题名”；

2.检索词输入框中输入“大学英语听力”；

3.选择文献类型：一般是“所有书刊”；如果文献类型中选择

“中文图书”，表示检索书名中有“大学英语听力”的中文图

书；选择“中文期刊”，则表示检索刊名中有“大学英语听力”

的中文期刊。

4.选择检索类型：一般是“题名”，涵盖相对准确；

5.选择检索模式：一般是“前方一致”，可选择范围大；

6.每页显示记录数不宜过密； 

7.结果排序方式可以入藏日期为序；

8.结果显示的方式可以详细显示等。  
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索取号查找

以《大学英语听力》为例

索取号及馆藏
地

图书详细信息
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图书、报刊遗失、污损赔偿办法

1.馆藏图书资料是学校财产，读者必须爱护。

2.对读者账户中，超过借阅期限的图书会收取图书延期使用费。

3.读者遗失书刊，尽可能以原版本或新版本的相同书刊实物赔偿, 凡不能以相同书刊实

物赔偿者，则按书的码洋现金赔偿。
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图书、报刊遗失、污损赔偿办法

读者证只限本人使用，凡使用他人的校园卡借阅书刊，均视为冒名借书。冒名借书一

经发现，视其情节轻重，处以通报批评或停止借书半年。
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图书、报刊遗失、污损赔偿办法

凡不办借阅手续将书刊私自夹带出室或将书刊丢出室外，据为己有者，均视为偷窃

书刊。以原版本或新版本的相同书刊实物赔偿, 凡不能以相同书刊实物赔偿者，则按书

的码洋现金赔偿。并视其情节轻重和本人态度，报学校有关部门给予通报批评或行政

纪律处分。
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图书、报刊遗失、污损赔偿办法

凡撕剪书刊中的页码、插图、文章、附表或”开天窗”，据为己有者，乱写乱画、

划线批注、圈点影描、涂抹弄脏、脱页破散、水浸污染等。均视为毁坏书刊，并以偷窃

书刊论处。

读者借出书刊时，应对书刊进行检查，若发现已有污损或毁坏情况，要及时向本馆

经办工作人员说明，并予以注明。
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图书、报刊遗失、污损赔偿办法

于抵制和揭发偷窃、损坏书刊的好人好事，本馆将给予通报表扬。
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数字资源利用

我校可用数字资源查询：
1.新增试用资源库

方便我校师生快速查阅新上资源库，并提供试用反馈。

2.论文期刊数据库

各数据库提供学术相关资料下载

3.网络课堂资源库

各资源库提供自主学习平台

4.学生就业资源库

创新就业相关视频讲座

5.学习考试资源库

提供各种考试题库，如维普考试平台、银符考试等

6.参考文献资源库

提供各种参考文献，如法律、工程建设标准等
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学生、教师链接校园WiFi，访问网址即

可使用，无需登录。以超星期刊为例

手机移动端

平 台有移动端的需要链接校园WiFi的情况下注

册个人账号，在校外可漫游使用。

特例：博看书苑，手机端注册后需要绑定机构

授权码：ahtdl

数据库使用介绍
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数据库使用介绍

文献传递

文献传递是将用户所需的文献复制品以有效的方式传递给用户的
一种非返还式的文献提供服务，它具有快速、高效、简便的特点。以超星
发现资源库为例。
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数据库使用介绍

文献传递
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数据库使用介绍

文献传递

不同平台的文献传递时间不同
，超星发现为30分钟之内，经纶
服务平台响应时间在5分钟之内。
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银符杯——英语四级阅读理解大赛

平台说明

依托银符考试题库中的四六级题库，每年定期在安徽省范

围内举办银符杯英语四级阅读理解大赛。

比赛时间关注我校图书馆官网

“银符考试题库” 共涵盖十一大考试专辑、300大类二级

考试科目、900余种考试资源、23万余套试卷、1000万余道试

题。本题库紧扣国家资格类考试大纲，考题全面综合了大量的

模拟考题和历年真题，可以在线答题，在线评分、交卷后有答

案解析，适合进行考前的模拟练习。

校内PC端访问模式。登陆“www.yfzxmn.com”直接访

问“银符考试模拟题库”。

手机APP访问模式。进入银符考试模拟题库平台

www.yfzxmn.com用手机扫二维码——下载客户端——注册

用户名和密码——正常使用数据库。

扫描下方二维码即可使用
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4.23世界读书日

图书漂流活动

阅读之星评比

红色书屋读书沙龙活动

省数图和省高校图工委发布相关活动

数字资源平台相关活动

以及校内举办的其他系列活动

“4.23世界读书日”
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11月读者服务月

活动时间：每年11月初至11月末

活动：

图书漂流活动

电子资源宣传

借阅活动

其他系列活动

读者服务月
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图书漂流活动

图书漂流活动时间

图书馆每年“4.23世界读书日”活动、

“11月读者服务月”期间将会举办图书漂

流活动。

活动方式

加入活动群。同学们通过“我的图书馆”查询
我校无该书籍后，在群内填写共享表格（个人信息在
表格内会被掩藏）。

由图书馆老师审核批准后，学生及时自行采购
率先阅读。

在规定时间内携书籍和发票报销（发票抬头和
格式在活动群公布）。

报销后图书馆对活动书籍进行加工上架，全校
师生共享书籍，实现闲置书籍资源再利用。
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考研传承活动是什么？

每年12月，下届考研学子对本届考研学子以填写祝福

语粘贴在指定活动墙等方式送出祝福。

图书馆待考研学子考研复试结束后收集捐献的资料并

整理。

送祝福学子扫码入活动群待来年4月在图书馆领取资料

，传承考研学习精神。

每年12月份至来年4月

活动时间？
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红色书屋读书沙龙活动

在第二课堂报名参加活动。

限定读书主题。

参与同学由主持带领共同围读，交流分享。

根据主题会添加不同活动环节。

不定期开展

由第二课堂发布活动通知为准。

活动时间？
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图书馆勤工助学组织

一、图书馆勤工助学招聘
视图书馆需要招新，一般每学期一次；结合报名学生综合表

现择优录取，遵循贫困生优先原则。

二、图书馆勤工助学工作内容
图书馆各阅览室值班管理（包括阅览室清理，照顾植物等多

方面）

上书排架

自习室管理（包括监测以及占座清理）

老师安排的其他工作

三、勤工助学管理
退出机制。干满一学期后招新前与负责老师沟通自愿退出；

或在工作中有重大错误被强制清退。

考核机制。定期进行考核，发现不能完成相关工作或不适应

图书馆勤工助学的同学，图书馆视情况予以劝退或再次培训。
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大学生读书协会

协会介绍

合肥城市学院大学生读书协会是由图书馆直接领导

的大学生优秀社团组织，以图书馆资源为依托，充分

发挥图书馆资源作用。 旨在密切图书馆与读者间的联

系，提高同学们的阅读兴趣，为全校广大师生营造良

好读书氛围，促进学校的学风建设。
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联系我们

图书馆官方邮箱：cuhf_library@163.com

图书馆咨询电话：055188569050

图书馆办公室地址：

滨湖校区图书馆二楼图书馆办公室

北城校区图书馆一楼阅览室前台
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校图书馆办公室 赵雨婷


